河南科技大学毕业生就业协议书填写须知
一、学生填写项目：
　1.专业名称：所填写的专业名称，应为在校学习的专业名称(含方向)，务必          与将要发放的毕业证的专业名称完全一致，不得简写;
　2.应聘意见：毕业生应明确自己的应聘要求和态度，并亲笔签名;
　3.其他基本情况如实填写。
二、单位填写项目：
　  1.单位名称：与单位公章一致，不要简写。
　  2.单位性质及所有制性质：如实在协议书上相关栏内划勾。
　  3.档案转寄详细地址：档案转寄必须经过机要局,机要局对档案转寄详细地址要求应为县级以上有档案接收权的部门,不应为单位所在的×××路××号.(例如: 我校档案转寄详细地址应为:河南省洛阳市河南科技大学招生就业处就业中心。不应填写为: 河南省洛阳市涧西区西苑路48号河南科技大学招生就业处就业中心.)
　  4.其他情况请按协议书式样要求如实填写。
三、填写学校意见栏：

学校联系人：马东辉　　联系电话：(0379)64231176　

邮　  　编： 471003　
学校通讯地址：河南省洛阳市涧西区河南科技大学招生就业处就业中心。 

四、备注栏，建议内容:

1、用人单位聘用毕业生后，在工作岗位、落户情况、服务期限、见习期、工作条件、工资待遇、培训发展、福利保险等条款的约定，最好注明；
2、违约金请明确注明，一旦发生纠纷，有利于保护三方的利益；
3、毕业生和用人单位双方可就毕业生就读国内（外）研究生、报考国家公务员、或未获毕业证书或学位、用人单位对毕业生有何特殊的体检要求以及其他有关事项协商达成附加条款，填写清楚。如未填写而发生上述或其他未列入情况，均属违约（学校对口头约定不予认可）。
五、其他事项:
协议书为三方协议，毕业生和用人单位双方签字后，到招生就业处加盖河南科技大学毕业生就业调配专用章完成鉴证，并及时到院系登陆“河南省大中专毕业生就业信息管理系统”进行登记。
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